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Zakladna odborova organizacia Odborového zvizu DREVO, LESY, VODA (dalej len
,Z0 OZ DLV*) si zabezpecuje svoje hospodarenie a mé pravo samostatne hospodarit’ s

finanénymi prostriedkami ZO OZ DLV.

Kazdd ZO OZ DLV si vypracovava vlastni Smernicu o hospodareni v sulade so
Zasadami hospodarenia Odborového zvizu DREVO, LESY, VODA (dalej len ,,O0Z DLV ™),

ktoru schval'uje ¢lenska schodza.

Z0 OZ DLV je povinna kazdoro¢ne vypracovat’ rozpocet na nasledujuci kalendarny

rok v sulade so Smernicou ZO OZ DLV, schvaleny ¢lenskou schodzou.

Zakladnym zdrojom finan¢ného zabezpecenia ZO OZ DLV su Elenské prispevky.
Clenské prispevky su platené &lenmi ZO OZ DLV, ktori st v nej registrovani. Prispevok je vo
vyske 1% z ¢isttho mesacného prijmu alebo inej nahrady mzdy. Vyska udrZiavacieho
¢lenského prispevku ¢lena ZO OZ DLV, ktory nepracuje, je dlhodobo praceneschopny a rodica
na rodi¢ovskej dovolenke, je uréené &lenskou schodzou ZO OZ DLV. Clenské prispevky je
mozné uhradit’ i vopred za dlhSie ¢asové obdobie (napr. rok — za dochodcu, tzv. udrziavacia
znamka). V kolektivnej zmluve ZO OZ DLV dohodnutej so zamestnavatelom su urcené

podmienky pre mesacné zrazanie 1% zo mzdy zamestnanca.

Dal§imi prijmami ZO OZ DLV su prijmy z predaja hmotného majetku, uroky
z prostriedkov ulozenych v penaznych tustavoch, z darov od fyzickych a pravnickych osob,

Z vlastnej hospodarskej ¢innosti.

Z0 OZ DLV odvadza do rozpoctu OZ DLV, ktorého je ¢lenom, Clenské prispevky vo
vyske 22% z prijatych Clenskych prispevkov od svojich ¢lenov v prislusnom kalenddrnom
mesiaci. ZO OZ DLV zostava 78 % ¢lenskych prispevkov. Percentualne rozdelenie ¢lenskych
prispevkov je schvalené VII. Zjazdom OZ DLV a uvedené v prijatom uzneseni na VII. Zjazde

0Z ZO DLV.

Finan¢né prostriedky ZO OZ DLV su prostriedky ¢lenov ZO OZ DLV a sluZia na
financovanie ¢innosti ZO OZ DLV.



Medzi Cinnosti ZO OZ DLV patria najmdi:

s kulturne a vzdelavacie podujatia,

s socidlna oblast’ v prospech ¢lenov,
% schodzova ¢innost’,

¢ hospodarsko — organizacné vydavky,

@ ndkup hmotného majetku a iné.

O hospodareni s finan¢nymi prostriedkami ZO OZ DLV rozhoduju ¢lenovia. Hospodarsku

¢innost’ vykonava prislusny Vybor ZO OZ DLV, ktory zodpoveda ¢lenom za hospodarenie.

Smernica o hospodareni ZO OZ DLV

Kazda ZO je povinna vypracovat’ ¢lenskou schodzou ZO OZ DLV a schvalit’ Smernicu
0 hospodareni. V Smernici je potrebné urcit’ financovanie jednotlivych ¢innosti pre ¢lenov ZO
OZ DLV, pripadne ich rodinnych prislusnikov. Schval'uje ju ¢lenska schodza aj s dlhSou
platnost'ou (napr. celé volebné obdobie). V pripade zmeny limitu financovania (napr. stravného

na obcerstvenie), je Vyborom ZO OZ DLV predloZeny navrh ¢lenskej schodzi.

( Schédzova éinnost’ ) Akcie organizované pre &lenov ( Deii otcov, Deii matiek, MDD,
MikulaSske a Vianocné posedenie, posedenie pre dochodcov)

Z0 OZ DLV moéZe prispievat’

0 svojich prostriedkov na

kulturnu a vzdelavaciu ¢innost’

Skolenie funkciondrov . . ; ,
f Divadelné, filmové predstavenia,

koncerty




V pripade rokovania organov a inych stretnuti, ktoré suvisia s odborarskou ¢innost'ou
sa ZO OZ DLV riadi limitom uréenym na jednotku stravného na osobu ur¢enym v Smernici
Z0O OZ DLV.

Z prostriedkov ZO OZ DLV je mozné prispievat svojim c¢lenom 1iich rodinnym
prislusnikom na vopred schvalené a v Smernici 0 hospodareni uvedené aktivity. V smernici je
vSak potrebné $pecifikovat’ vysku prispevku a tiez, ktorym rodinnym prisluSnikom bude mozné

prispevok poskytnut’.

Z0 OZ DLV zo svojich prostriedkov moZze hradit’ ndklady na Sportové akcie organizované

70 OZ DLV, alebo akcie, na ktorych sa clenovia ZO OZ DLV zucastnia.

Jednou z foriem odborarskej solidarity je poskytovanie jednorazovych finanénych podpor

svojim Clenom a 10:

s podpora pri umrti ¢lena ZO OZ DLV,

¢ podpora pri prvom odchode do starobného, predcasného, invalidného dochodku,

% podpora pri nezavinenej financnej tiesni ( na Ziadost’ ¢lena),

» dary pri Zivotnych a pracovnych vyrociach,

*» dary za plnenie uloh pre Z0,

s prispevok pri narodeni diet’at’a,

¢ pozornost’ pri navsteve Clenov ZO, ktori su praceneschopni (kvety, kniha, ovocie

atd’.).

Ak ZO OZ DLV bude poskytovat’ odmeny za vykonanu pracu ¢lenom Vyboru ZO OZ
DLV, je treba zapracovat vysku odmeny pre konkrétnu funkciu, ktord bude mat’ narok na

odmenu z prostriedkov ZO OZ DLV.

Takato odmena za pracu podlieha zdaneniu a taktieZ sa ztejto odmeny musia odviest
odvody do poistnych fondov. V danom pripade musi byt ZO OZ DLV registrovana na
prislusnom daniovom urade, socialnej poistovni a zdravotnej poistovni v zavislosti od druhu

pravneho vztahu.



Hospodar ZO OZ DLV

Osoba poverena predsedom ZO OZ DLV, ktord je zodpovednd za hospodarsku

a finan¢nu agendu ZO OZ DLV je hospodar.

Medzi funkcie hospoddra patria:

zodpovednost’ za spravu financnych prostriedkov a hmotného majetku Z0 OZ DLV,
v zmysle platnej legislativy a vnutornych predpisov ZO OZ DLV,

ma dispozicné pravo v pernainom ustave; odporuca sa, aby dispozicné pravo mal
predseda, hospoddr a d’al§i nim povereny clen vyboru ZO OZ DLV 7 dovodu
zastupitel’nosti a pre zrealizovanie prevodu bol vyZadovany podpis dvoch disponentov
uctu,

zabezpecuje odvod Elenskych prispevkov na ucet OZ DLV,

informuje vybor ZO OZ DLV a ¢lensku schodzu o stave financnych prostriedkov na
beZnom uéte a v pokladni,

vypracovava spravu o hospodareni ZO OZ DLV,

pripravuje ndavrh rozpocétu ZO OZ DLV adovodovu spravu, ktoré predklada na
rokovani Reviznej komisie a \'yboru ZO OZ DLV,

vedie uctovnictvo a evidenciu c¢lenov Z0O OZ DLV,

dba o sulad vydavkov z odborovych prostriedkov 70 Smernicou o hospodareni ZO OZ
DLV a taktiez podl’a rozpoctu ZO OZ DLV,

spolupracuje s Inventarizacnou komisiou pri inventarizdacii majetku ZO OZ DLYV.

Ak hospodar dostane od predsedu ZO OZ DLV alebo iné¢ho funkcionara Vyboru ZO

OZ DLV prikaz, ktory je v rozpore s vnitornymi predpismi ZO OZ DLV, s uznesenim ¢lenskej

schodze, alebo v rozpore so vieobecne platnymi pravnymi predpismi, musi na tito skuto¢nost’

upozornit’ osobu, ktora takyto prikaz udelila.

Ak prikazca trvd na uskutocneni svojho prikazu, hospodar predlozi tito zalezitost’ na

prerokovanie a rozhodnutie Vyboru ZO OZ DLV. Ak tento nerozhodol spravne ani po

upozorneni hospodara, je hospodér povinny s touto skuto¢nostou oboznadmit’ Reviznu komisiu,

pripadne ¢lenska schodzu ZO OZ DLV, ktori majl pravo nespravne rozhodnutie Vyboru ZO
OZ DLV zrusit.



Desatoro zasad prace hospoddra

1. Pravidelne uctuje prijmy a vydavky do peniainého dennika a rocéného prehladu
plnenia rozpoctu.

2. Dba, aby financné prostriedky a uctovné doklady boli bezpecne uloZené.

3. Sleduje, ¢i su vydavky v sulade so zdasadami hospoddarenia ZO OZ DLYV.

4. Pravidelne prevddza odvod clenskych prispevkov.

5.  VyZaduje, aby predseda vyboru ZO OZ DLV pravidelne podpisoval prislusné uctovné
doklady.

6. Dodriuje pokladni¢ény limit stanoveny v Smernici o hospoddreni ZO OZ DLV.

7. PoZaduje, aby uznesenia vyboru ZO OZ DLV, clenskej schodze tykajice sa
hospodarenia, boli odovzdané pisomne.

8. Pravidelne, v zmysle platnej legislativy, spraciiva a odovzddva hldsenia a vykazy.

©

VyZaduje protokoldarne odovzdanie hospodarsko-financnej agendy v pripade zmeny
predsedu, alebo hospodara.

10. V pripade, Ze Revizna komisia nebude vykondvat’ kontroly hospodarenia, upozorni
na tuto skutocnost’ Vybor ZO OZ DLV.



Rozpocet ZO OZ DLV

Hospodar ZO OZ DLV kazdoro¢ne vypracuje navrh rozpoc¢tu ZO s dovodovou spravou.
Néavrh rozpoctu prerokuje Revizna komisia ZO OZ DLV a vypracuje k nemu stanovisko. Vybor
Z0O OZ DLV predlozi navrh rozpoctu so stanoviskom Reviznej komisie ZO OZ DLV na
schvalenie Clenskej schodzi. Schvaleny rozpocet sa stava zavdznou Smernicou pre
hospodarenie s financnymi prostriedkami ZO OZ DLV.

Vybor ZO OZ DLV je povinny predlozit navrh rozpoctu na schvalenie ¢lenskej schodzi
Vv dostatocnom predstihu, aby ZO OZ DLV mohla podla neho hospodarit od zaciatku
kalendarneho roka.

Rozpocet ZO OZ DLV ma byt vyrovnany a ma reSpektovat’ vSeobecne platné pravne

predpisy pre oblast’ hospodarenia s financnymi prostriedkami.

Rozpocet sa skladd 7 dvoch

casti

Vydavkova cast’: financné
vydavky suvisia s ¢innost’ou
Z0 OZ DLV

Prijmova East’: tvori zdroje
finanénych prostriedkov

Vsetky zasadné zmeny v rozpocte ZO OZ DLV, ktoré vznikli v priebehu roka a

vyzaduju si Gpravu alebo zmenu rozpoctu, najmd z dévodu prekrocenia rozpoctovanych
polozZiek, prerokuje a schvali ¢lenska. Clenskej schodzi predloZi tieto zmeny Vybor ZO OZ
DLV, ktory ich predtym prerokoval s Reviznou komisiou ZO OZ DLV.

Clenska schodza méze poverit svojim uznesenim Vybor ZO OZ DLV, aby v
nalichavych pripadoch, po predchadzajlicom prerokovani s reviznou komisiou ZO OZ DLV,
mohol uskuto¢nit’ do uréitej vysky (napr. 100.- €) zmenu v jednotlivych rozpoctovanych
polozkach. Tato zmenu s uvedenim dovodu, je Vybor ZO OZ DLV povinny oznamit na

najblizsie konanej €lenskej schodzi ZO OZ DLV.



Revizna komisia ZO OZ DLV

Revizna komisia (d'alej len ,, RK ©) plni kontrolna ulohu ZO OZ DLV. Clenovia RK su
voleni podl'a volebného poriadku ZO OZ DLV. Pocet ¢lenov RK ustanovuje ¢lenska schodza.
Funk¢né obdobie je zhodné s funkénym obdobim vyboru ZO OZ DLV. RK si zo svojho stredu

zvoli predsedu a jedného ¢lena poveri vedenim pisomnosti.

Hlavneé ulohy RK ZO OZ DLV:

K/
A X4

dozerad na dodrZiavanie Smernice o hospoddreni ZO OZ DLV, uzneseni Vyboru ZO

OZ DLV a ¢lenskej schodze, vseobecne platnych pravnych predpisov,

% sleduje zuctovanie a odvod Elenskych prispevkov a vedenie evidencie ¢lenov,

¢ dbd na vypracovanie ndavrhu rozpoctu, jeho prerokovanie a schvalenie clenskou
schodzou,

s preveruje Cerpanie rozpoctu, nakladanie s odborovymi prostriedkami,

@ raz za Stvrt'rok kontroluje stav pokladne a vypracovava spravu, ktoru predklada
predsedovi,

** minimadlne raz za rok kontroluje vedenie uctovnictva,

¢ sleduje, Ci je riadne evidovany majetok ZO OZ DLV a vykondva jeho inventarizdciu,

¢ dba o to, aby bola Clenska schodza informovanda o hospoddareni ZO OZ DLV, poddva

k tomu stanovisko a zdroveri informuje o svojej ¢innosti.

RK pri kontrole uctovnych dokladov skiima vecnu spravnost’ uctovného dokladu, ¢i st
na doklade uvedené spravne udaje. Pri skiimani formalnej spravnosti RK sleduje, ¢i su k
dokladu pripojené faktury, objednavky, prezen¢né listiny, menné zoznamy ucastnikov akcie a
pod..

RK pracuje podl'a pracovného planu, ktory nadvizuje na plan prace Vyboru ZO OZ
DLV. RK zasada podla potreby, najmenej vSak raz za Stvrt’ roka.
Z vykonanej kontroly RK vzdy vyhotovi zapis, v ktorom stru¢ne, objektivne a zrozumitel'ne

zhrnie vysledky kontroly.

RK doruci zapis Vyboru ZO OZ DLV a ten je povinny ho prerokovat’ do 1 mesiaca.
Vybor ZO OZ DLV rozhodne o opatreniach na odstranenie zistenych nedostatkov a o prijatych

opatreniach informuje RK, ktora dohliada na ich realizaciu.



V pripade zistenia zavaznych nedostatkov v hospodareni moze RK poziadat’ Vybor ZO
OZ DLV o zvolanie mimoriadnej ¢lenskej schodze, ktora je predseda ZO OZ DLV za ucelom

rieSenia veci povinny zvolat’ do 15 dni.

Uétovnictvo ZO OZ DLV

Spravne vedenie uctovnictva ZO OZ DLV je predpokladom pre Gcelné hospodarenie

s odborovymi prostriedkami.

Fyzické osoby, pravnické a zahrani¢né v Slovenskej republike vedu UEtovnictvo v

zmysle zakona ¢. 431/2002 Z .z. 0 uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

Zikladna organizicia — uctovna jednotka — je povinna uctovat’ v sistave

jednoduchého alebo podvojného tuctovnictva.

V ststave jednoduchého uctovnictva moze uctovat’ ta ZO OZ DLV, ktora
nevykonava Ziadnu podnikatel’sku ¢innost’. VSetky ti¢tovné zapisy musia byt’ podlozené

uétovnymi dokladmi.

Uétovny doklad je preukdzatel’ny uctovny zaznam, ktory musi obsahovat’:

% oznacenie uctovného dokladu slovné i ciselné,

% obsah uctovného pripadu a oznacenie ucastnikov,

% periainu sumu alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

% ddtum vyhotovenia uctovného dokladu,

% ddtum uskutocnenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

% podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad — predseda ZO OZ DLV a
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie — hospoddar ZO OZ DLV.

Z0 0OZ DLV uctujuca v sustave jednoduchého uctovnictva uctuje v tychto uctovnych

knihach:

v penainom denniku,
% v knihach pohl’adavok,
s v knihe' zdviizkov;

% v pomocnych'knihdch.



Penazny dennik je najddleZitejSou Uctovnou knihou. Do penazného dennika uctuje
hospodar vsetky prijmy a vydavky na zaklade prijmovych a vydavkovych dokladov, a prijmy

a vydavky na beznom uéte na zaklade vypisu z bezného uctu.

Prijmové pokladni¢né doklady sa vyhotovuju Vv troch exempléaroch, pri¢om prvopis
obdrzi platitel. Prvy prepis je uctovnym dokladom a druhy zostava v bloku. Vydavkové
doklady sa vyhotovuji v dvoch exemplaroch. Prvopis dokladu je ac¢tovnym dokladom a prepis

zostava v bloku.

Opravovanie finanénych ¢iastok na uctovnych dokladoch a v pefiaznom denniku je
pripustné iba Gc¢tovnym spdsobom, to znamend, ze povodny zapis sa preCiarkne vodorovnou
¢iarou tak, aby zostal CitateI'ny a spravny tdaj sa vpise vedl'a. K opravenému tidaju sa podpise
osoba, ktora opravu vykonala a napise datum vykonania opravy.

Uttovné doklady sa nesmu opravovat" prepisovanim, vymazivanim alebo inym

sposobom, ktorym by sa uctovny doklad stal uplne alebo z Casti necitate’nym.

Penazny dennik musi byt na titulnej strane oznaceny peciatkou zékladnej organizicie,
podpisany predsedom ZO OZ DLV, predsedom Reviznej komisie ZO OZ DLV a hospodarom
ZO OZDLV.

V prehlade o stave majetku ZO sa uvedie stav majetku k 1.1. toho roku, v ktorom sa
petiazny dennik za¢ina viest. Udaje o stave hmotného majetku nadvizuju na inventirnu knihu

a na vysledky uskuto¢nenych inventur.

Uttovna jednotka (dalej len ,, UJ“) otvori Gétovné knihy vzdy ku diiu svojho vzniku a
tiez k prvému dnu uctovného obdobia (kalendarny rok). Otvorenie G¢tovnych knih znamena,
7e uctovna jednotka zauctuje zostatky penaznych prostriedkov v hotovosti a na beznom ucte.
UJ uzavrie uétovné knihy vzdy ku ditu zaniku a k poslednému ditu iétovného obdobia.

UJ zostavuje Gétovnu zavierku, ktora prezentuje skutodnosti, ktoré su predmetom
Gstovnictva. UStovna zavierka v ststave jednoduchého wdtovnictva okrem vieobecnych
nalezitosti obsahuje Vykaz o prijmoch a vydavkoch a Vykaz majetku a zdvizkoch.

UJ je povinna zostavit’ aétovnii zavierku najneskor do Siestich mesiacov od datumu, ku
ktorému sa UCtovnd zavierka zostavuje . Dolezitou sucastou uctovnej zavierky je

inventarizacia, ktord sa vykonava ku diiu zostavenia tctovnej zavierky.
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enazné prostrie v hotovosti sa musia inventarizovat’ najmenej Styrikrat za 1¢tovné
P triedk hot t t t tyrikrat t

obdobie.

Uttovnictvo moze ZO OZ DLV viest' v pisomnej alebo technickej forme (po¢itag).
Tieto formy si rovnocenné. UJ je povinna zabezpe&it' ochranu tétovnej dokumentécie proti

strate, zniceniu alebo poSkodeniu.

Dokumentécia a archivacia v ZO OZ DLV sa riadi podl'a registratirneho poriadku a
registratiirneho planu.

Podla § 35 a 36 zakona NR SR C. 431/2002 o uétovnictve sa prislusné doklady ZO
uschovavaju a ochranuja (najmenej vsak po dobu 5 rokov po roku v ktorom bola vykonand
previerka a penazny dennik 10 rokov od datumu posledného zapisu).

Zakladna organizacia je povinnd pred svojim zanikom zabezpecit’ uschovanie uctovnych

Zaznamov.

Odovzdavanie agendy ZO OZ DLV

Pri zmene funkcionarov, ktori bezprostredne zodpovedaju za hospodarenie s finanénymi
prostriedkami alebo spravuji odborovy majetok, je potrebné zabezpecit'® protokolarne
odovzdanie agendy a overenie stavu odovzdanych finan¢nych prostriedkov alebo hmotného
majetku.

Protokolarne odovzdavanie agendy je potrebné uskutocnit’ najneskor do dvoch tyzdnov
po zmene funkciondrov.

Odovzdania agendy sa zucastni doterajsi i novy funkcionar vyboru ZO OZ DLV.

Pri zmene hospodara sa odovzdania zti¢astni predseda ZO OZ DLV alebo nim povereny
¢len Vyboru ZO OZ DLV a zastupca RK ZO OZ DLV.
O odovzdani agendy informuje predseda ZO OZ DLV ¢lenov Vyboru na najblizSom

zasadnuti.
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